
BACK OFFICE COMMERCIALE
Ottimo inglese, sostituzione maternità

Sede: Creazzo (VI)
RIF.1SR020G

Inserita il: 30/07/2026

Per una consolidata realtà di Creazzo, operante in un contesto internazionale, ricerchiamo un/una Back Office Commerciale
 da inserire inizialmente con contratto a tempo determinato per sostituzione maternità, con possibilità di valutare una successiva
collaborazione stabile.
La risorsa entrerà a far parte dell’ufficio commerciale e collaborerà quotidianamente con il team vendite, garantendo un
supporto operativo nella gestione dei clienti.
 
La figura si occuperà di:

● inserimento e gestione degli ordini a gestionale;
● predisposizione e invio delle conferme d’ordine;
● gestione della corrispondenza telefonica e via e-mail con clienti italiani ed esteri;
● supporto ai clienti nelle attività di pre e post vendita, attraverso i principali canali di comunicazione aziendali, compreso

WhatsApp Business;
● collaborazione costante con i venditori per garantire un servizio puntuale ed efficace;
● partecipazione occasionale a fiere di settore, in Italia e all’estero, a supporto dell’area commerciale.

Per le persone con un approccio proattivo sarà inoltre possibile contribuire ad attività di contatto con i clienti per la
presentazione di iniziative commerciali.
 
Desideriamo entrare in contatto con candidati in possesso di:

● diploma di scuola superiore;
● buona conoscenza della lingua inglese, indispensabile per la gestione dei rapporti con clienti esteri;
● esperienza, anche breve, maturata in ruoli di back office commerciale, customer service o assistenza clienti;
● buona dimestichezza con gli strumenti informatici e con l’utilizzo di gestionali e CRM;
● precisione, organizzazione e attenzione ai dettagli.

 
Completano il profilo buone capacità relazionali, spirito di collaborazione, flessibilità e voglia di imparare.
 
Cosa offre l’azienda:

● inserimento iniziale con contratto di sostituzione maternità, con possibilità di valutare una successiva collaborazione stabile;
● ambiente di lavoro dinamico e collaborativo;
● affiancamento iniziale e possibilità di sviluppare competenze trasversali nell’ambito commerciale;
● orario di lavoro 8:30 - 17:00, con 30 minuti di pausa pranzo;
● buoni pasto del valore di € 8,00 per ogni giornata lavorativa;
● sede di lavoro in zona Creazzo (VI);
● RAL indicativa: a partire da € 20.000, con inquadramento e retribuzione commisurati all’esperienza e alle

competenze della persona.

 
 

TUTTI I CURRICULA RICEVUTI PER QUESTA POSIZIONE SARANNO INVIATI DIRETTAMENTE AL CLIENTE CHE
CURERA' IN PROPRIO LA SELEZIONE

Chiediamo, pertanto, di citare le aziende con le quali non si desidera entrare in contatto. La ricerca è rivolta a candidati di ambo
i sessi.


