IMPIEGATA/O AMMINISTRATIVA/O

Sede: Est della provincia di Vicenza
RIF.SSU014G

Inserita il: 24/07/2026

Siamo alla ricerca di una figura di Impiegata/o Amministrativa/o da inserire all'interno di una solida e storica realta
manifatturiera specializzata nella lavorazione delle materie plastiche.

La risorsa sara inserita all'interno dell'ufficio amministrativo e, rispondendo direttamente alla Responsabile Amministrativa,
contribuira alla gestione delle attivita contabili e amministrative ordinarie dell’azienda.

Nel dettaglio, si occupera di:

e gestione del ciclo passivo e registrazione delle fatture fornitori;

« verifica e controllo della correttezza delle fatture ricevute;

 predisposizione dei pagamenti e gestione delle relative scadenze;

e registrazione dei movimenti bancari e riconciliazioni;

« gestione delle liquidazioni IVA e dei principali adempimenti fiscali periodici;

o predisposizione delle comunicazioni ISTAT;

e raccolta e predisposizione della documentazione a supporto degli adempimenti relativi alle Certificazioni Uniche (CU) per
professionisti;

e supporto alle attivita amministrative e contabili dell'ufficio.

Il/la candidato/a ha maturato un'esperienza di circa 3-4 anni in ruoli amministrativo-contabili, preferibilmente all'interno di
contesti aziendali strutturati.

Saranno valutate con particolare interesse anche candidature provenienti da studi professionali, interessate a inserirsi in una
realta produttiva.

Completano il profilo precisione, spirito critico, concretezza, affidabilita, capacita di lavorare in squadra e attitudine a gestire le
attivita con metodo e senso di responsabilita.

L'inserimento & previsto con orario full-time.

Il pacchetto retributivo prevede una RAL indicativamente compresa tra 27.000 e 34.000 euro, definita in funzione
dell'esperienza e delle competenze maturate.

L'inquadramento e previsto secondo il CCNL Gomma Plastica Industria.

La sede di lavoro si trova nell'area Est della provincia di Vicenza.

La ricerca e rivolta a candidati di ambo i sessi. Le persone interessate possono candidarsi direttamente cliccando su una delle
possibilita sotto riportate.




