
IMPIEGATA/O AMMINISTRAZIONE

Sede: Montebello Vicentino (VI)
RIF.1SR008G

Inserita il: 20/07/2026

Siamo alla ricerca di una/un Impiegata/o Amministrazione da inserire stabilmente all’interno di una solida Realtà del territorio
attiva nel settore metalmeccanico.

La risorsa, a riporto della Responsabile Amministrativa, si occuperà di:

● Gestione della contabilità generale e delle scritture contabili di base
● Controllo delle fatture passive
● Emissione di fatture attive e note di credito
● Monitoraggio e gestione degli incassi e dei pagamenti
● Supporto nelle attività di chiusura mensile e annuale del bilancio
● Predisposizione e archiviazione della documentazione amministrativa e fiscale
● Supporto nella predisposizione di report amministrativi e finanziari
● Collaborazione con Commercialista, Revisori e Consulenti esterni
● Supporto alla gestione ordini in coordinamento con gli uffici commerciale e acquisti.

Ci rivolgiamo ad una persona con Diploma in Ragioneria  o affine, che abbia maturato pregressa esperienza in ruoli
amministrativi e contabili, maturata preferibilmente in aziende manifatturiere, industriali o studi commercialisti.
La persona è affidabile, capace di gestire in autonomia le attività amministrative quotidiane; sa lavorare con metodo, rispetta le
scadenze e si relaziona con facilità con colleghi, clienti e consulenti esterni. Sono richieste ottime conoscenze dei principi di 
contabilità generale, buona padronanza con gli applicativi Office e familiarità con software gestionali ERP.

La sede dell’azienda si trova a Montebello Vicentino e verranno prese in considerazione risorse con residenza entro 20 km
dalla sede.

Pacchetto retributivo:

- CCNL metalmeccanico
- RAL: 30.000 - 40.000 Euro in base all'esperienza.

TUTTI I CURRICULA RICEVUTI PER QUESTA POSIZIONE SARANNO INVIATI DIRETTAMENTE AL CLIENTE CHE
CURERA' IN PROPRIO LA SELEZIONE

Chiediamo, pertanto, di citare le aziende con le quali non si desidera entrare in contatto. La ricerca è rivolta a candidati di ambo
i sessi.


