
FRONT OFFICE/BACK OFFICE LOGISTICO

Sede: Schio (VI)
RIF.SLF057E

Inserita il: 25/05/2026

Siamo alla ricerca di un/una Front Office/ Back Office Logistico per una realtà in crescita attiva nel settore del motorsport e
specializzata nella produzione di componenti tecnici ad elevati standard qualitativi.

Principali responsabilità:
Front Office

● Accoglienza corrieri, gestione delle consegne e attività di reception/front office.

Supporto amministrativo

● Gestione documentale, archiviazione e attività amministrative di supporto;
● Supporto nella gestione di forniture, servizi aziendali e attività operative d’ufficio.

Supporto produzione

● Monitoraggio materiali di produzione e supporto alla gestione degli approvvigionamenti e delle giacenze.

Logistica

● Gestione della documentazione logistica e doganale (DDT, POD, import/export, spedizioni);
● Organizzazione e monitoraggio di spedizioni nazionali/internazionali e coordinamento con corrieri e trasportatori;
● Inserimento e aggiornamento ordini, movimentazioni e dati logistici a gestionale. 

Requisiti del profilo:

● Esperienza, anche breve, in ruoli di back office, logistica, segreteria o gestione documentale;
● Buona conoscenza del pacchetto Office e dimestichezza con gestionali aziendali;
● Precisione, organizzazione, capacità di gestione delle priorità e attitudine al lavoro in team.

Il range retributivo previsto per la posizione è compreso tra 23.000 € e 28.000 € di RAL, commisurato all’esperienza del
candidato.
La sede di lavoro si trova a Schio (VI) e l’orario previsto è full time con flessibilità oraria, è inoltre previsto un servizio mensa
agevolato.

La ricerca è rivolta a candidati di ambo i sessi. Le persone interessate possono candidarsi direttamente cliccando su una delle
possibilità sotto riportate.


