
IMPIEGATA/O AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE
Part time / Bologna

Sede: Bologna
RIF.1SR048E

Inserita il: 12/05/2026

Ricerchiamo Impiegata/o Amministrazione del Personale da inserire in un’Azienda del settore della ristorazione, a supporto
dell’attuale struttura amministrativa composta da 3 risorse.

La risorsa, dopo adeguato affiancamento, si occuperà in collaborazione con altre persone di tutte le attività inerenti la 
gestione ed amministrazione del personale come, ad esempio: pratiche di assunzione e dimissioni, pratiche di
maternità, denunce di infortunio e di rilevazione presenze, gestione delle scadenze del rapporto di lavoro e delle scadenze
relative la  formazione del personale dipendente (apprendistato e sicurezza); si interfaccerà anche con lo studio di Consulenza
esterno per l’elaborazione delle buste paga.

Il candidato ideale ha maturato un’esperienza di almeno 3 anni in ruolo analogo all’interno di aziende ad elevato numero di
dipendenti. Verranno valutate anche candidature che attualmente lavorano in Studi Professionali e che abbiano voglia di
entrare in un contesto aziendale.

Richiesta la conoscenza del gestionale Zucchetti – Infinity   per la rilevazione delle presenze e del portale Lavoro x Te per
quanto riguarda la gestione delle UNILAV.

Completano il profilo ottime doti relazionali e gestionali, proattività ed organizzazione unite ad una profonda e solida
conoscenza in materia di contrattualistica.

E’ previsto un inserimento part – time di 24 ore settimanali con possibilità di estensione a 30 ore. Il contratto applicato è il
CCNL pubblici esercizi-turismo (Fipe).

La sede di lavoro è in centro a Bologna, pertanto verrà data precedenza a candidature residenti in zone limitrofe.

TUTTI I CURRICULA RICEVUTI PER QUESTA POSIZIONE SARANNO INVIATI DIRETTAMENTE AL CLIENTE CHE
CURERA' IN PROPRIO LA SELEZIONE

Chiediamo, pertanto, di citare le aziende con le quali non si desidera entrare in contatto. La ricerca è rivolta a candidati di ambo
i sessi.


