
IMPIEGATA/O AMMINISTRATIVA/O

Sede: Montecchio Maggiore (VI)
RIF.1SR022D

Inserita il: 30/04/2026

Siamo alla ricerca di una figura  amministrativa  da inserire all’interno di un gruppo imprenditoriale italiano attivo tra ambito
industriale e servizi, composto da più società operative e caratterizzato da una gestione dinamica e in continua evoluzione.
 
La risorsa, a diretto riporto della Responsabile Amministrativa, si occuperà della gestione operativa delle attività
amministrative di alcune società del gruppo.

Nel dettaglio, le principali attività saranno:

● gestione della contabilità generale (prima nota, registrazioni contabili);
● emissione e registrazione di fatture attive e passive;
● supporto nella predisposizione di bilanci e report amministrativi;
● gestione e archiviazione della documentazione amministrativa;
● supporto alle attività di segreteria generale.

 
Il/la candidato/a ideale ha una formazione in ambito economico-amministrativo e ha maturato una prima esperienza nel ruolo,
anche breve, nel ruolo. Saranno valutate con particolare interesse candidature provenienti da studi professionali , che
abbiano quindi sviluppato un approccio preciso e strutturato alla gestione contabile.
 
Sono richieste:

● conoscenze base di contabilità e normativa IVA
● buona padronanza del pacchetto Office, in particolare Excel
● capacità organizzative, precisione e affidabilità
● buone doti relazionali e comunicative

 
Costituisce un plus la conoscenza di tematiche legate a provvigioni ed Enasarco.
Completano il profilo un approccio operativo, attenzione al dettaglio e capacità di lavorare in modo ordinato all’interno di un
contesto dinamico.
 
Il livello di inserimento previsto è tra il 5° e il 4° livello del CCNL Commercio, con una RAL indicativamente compresa tra i
24.000 e i 27.000 euro.
Orario di lavoro full-time: 08.30 – 13.00 / 14.00 – 17.30.
La sede di lavoro si trova a Montecchio Maggiore (VI).
 

TUTTI I CURRICULA RICEVUTI PER QUESTA POSIZIONE SARANNO INVIATI DIRETTAMENTE AL CLIENTE CHE
CURERA' IN PROPRIO LA SELEZIONE

Chiediamo, pertanto, di citare le aziende con le quali non si desidera entrare in contatto. La ricerca è rivolta a candidati di ambo
i sessi.


