BACK OFFICE COMMERCIALE INTERNO
Sandrigo

Sede: Sandrigo (VI)
RIF.00BO09A

Inserita il: 23/01/2026

Vilogic Srl, azienda leader nel settore dell'intralogistica, veicoli per la movimentazione interna, strutture per I'ottimizzazione
degli spazi e servizi di formazione, ricerca un/una Impiegato/a Addetto/a al Back Office Commerciale da inserire presso la
sede di Sandrigo (VI).

La risorsa entrera a far parte dell’area commerciale interna, ricoprendo un ruolo chiave di supporto operativo e organizzativo,
contribuendo all’efficienza dei processi e al buon andamento delle attivita di vendita.

Attivita principali:

Gestione delle anagrafiche clienti e attivita di data entry

Inserimento e gestione degli ordini clienti, monitoraggio spedizioni e follow-up

Supporto interno all’area commerciale e interfaccia con clienti e fornitori

Preparazione di offerte commerciali, preventivi e documentazione di supporto

Monitoraggio delle performance di vendita e predisposizione di reportistica per il management
Gestione del post-vendita (resi, reclami) in collaborazione con logistica e uffici interni
Archiviazione della documentazione cartacea e digitale

Supporto all'ottimizzazione dei processi di back office

Eventuale aggiornamento del sito aziendale (caricamento foto e contenuti semplici)

Requisiti richiesti:

» Preferibile esperienza pregressa in ruoli di back office commerciale
Buona conoscenza del Pacchetto Office

Spiccata attitudine al problem solving e al lavoro per obiettivi
Ottime capacita organizzative e attenzione ai dettagli

Capacita di lavorare in team

Precisione, proattivita e buone doti comunicative

Competenze in ambito digitale.

Sede di lavoro: Sandrigo (VI)

TUTTI I CURRICULA RICEVUTI PER QUESTA POSIZIONE SARANNO INVIATI DIRETTAMENTE AL CLIENTE CHE
CURERA' IN PROPRIO LA SELEZIONE
Chiediamo, pertanto, di citare le aziende con le quali non si (_jeside_ra entrare in contatto. La ricerca é rivolta a candidati di ambo
i sessi.




